dunaújváros megyei jogú város jegyzője

pályázatot hirdet

középiskolai ügyekért felelős oktatási ügyintéző munkakör betöltésére

Ellátandó feladatok:

A dunaújvárosi önkormányzati fenntartású középiskolákhoz kapcsolódóan

· Közgyűlési előterjesztések, polgármesteri határozatok előkészítése, meghozott döntések végrehajtásának figyelemmel kísérése.

· Új tanév indításával, érettségi vizsgákkal, középiskolai felvételi eljárással kapcsolatos feladatok végrehajtása.

· Középiskolák törvényességi szempontú ellenőrzése.

· Statisztikai mutatók, elemzések készítése.

· Középiskolával kapcsolatos beadványok intézése.

· Kapcsolattartás a középiskolai igazgatókkal.

· A középiskolák helyi, szakmai irányítása.

A munkakör betöltéséhez szükséges feltételek:

· magyar állampolgárság,
· cselekvőképesség,
· büntetlen előélet,
· képesítési előírás: 9/1995. (II.3.) Korm. rendelet szerint
egyetemi szintű jogász, közgazdasági, természettudományi, bölcsészettudományi, hittudományi, művészeti felsőoktatásban szerzett szakképzettség; főiskolai szintű pedagógus, hittudományi, művész, közművelődési, közgyűjteményi, államigazgatási felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség és az OKJ szerint: felsőfokú közművelődési, közgyűjteményi szakképesítés.

Az állás betöltésénél előnyt jelent:

· Közoktatási intézményben szerzett vezetői tapasztalat.

· Közoktatás-vezetői végzettség.

· Közigazgatási szakvizsga.

· Informatikai ismeretek.

Illetményre vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény előírásainak, valamint Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 49/2003. (XII.19.) KR számú rendeletének megfelelően.

A pályázat benyújtásának feltételei:

A pályázat benyújtásának határideje: 2007. december 22.

A pályázatot Dr. Tóth István címzetes főjegyzőnek címezve „Pályázat középiskolai ügyekért felelős oktatási ügyintéző munkakör betöltésére” jeligével ellátva kell benyújtani.

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.

Elbírálásának határideje:
2008. január 15.

Munkakör betöltésének ideje:
2008. február 6.

Csatolandó iratok:

· fényképpel ellátott szakmai önéletrajz,

· hatósági erkölcsi bizonyítvány,

· iskolai végzettséget igazoló okiratok másolatai

Az állással kapcsolatosan további információt nyújt: Dr. Deák Mária oktatási és kulturális iroda vezetője

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1. „A” épület III. em. 301. szoba

Telefon: (25) 411-324
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